
东莞理工学院横向科研项目合同签订流程图
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1. 项目负责人与委托方洽谈，达成合作意向

根据实际情况，提出相应的横向科技项目合同（技术

开发、技术服务、技术咨询）初稿

项目负责人将合同初稿电子版交至所在二级组织

机构科研秘书初审

科研秘书将初审无误后的电子版 kjchtsh@126.com

邮箱，命名格式统一为：【所在二级组织机构】+

【项目负责人】+【项目名称】

该项目严格按

照学校横向合

同模板且不违

反国家强制性

规定

提交律师审核

（7-10 个工作日）

2. 该项目未采

用学校横向合同

模板，且未预留

足够时间给法律

顾问审核

项目负责人填写《横向科研合同审批表》（1份）及

合同原件（一式 6份）

通过

不
通
过

项目负责人/科研秘书将合同纸质版原件以及合同审批

表送至学校科技处、社科处（行政楼 1B404-4）盖章

项目负责人取回盖章版合同

合

同

审

核

科技处、社科处审核处理

不违反国家强制性规定

该项目未采用学

校横向合同模板

提交领导审核

科技处留档，项目负责人上传至科研管理系统
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横向科研项目审批权限：合同金额自然科学类 50 万元、人

文社科类 20 万元以下的项目由科技处、社科处审查并签发；

合同金额自然科学类 50 万元（含）、人文社科类 20 万元

（含）以上，100 万元以下的项目须报分管科研工作校领导

审查并签发；合同金额超过 100 万元（含）的须报校长审查

并签发。


